

货物类、服务类招标代理机构信息收集公告
为进一步推动我校采购工作规范化、程序化、科学化，提高采购质量，防范采购风险。现面向社会公开征集自愿为我校提供招标代理服务的公司作为委托代理招标业务的备选单位，欢迎相关公司积极报名。
一、基本要求：
1、具有合法经营资格的公司或机构。
2、能够提供有效的营业执照、法人委托书（原件）
3、近3年内在参加招投标、政府采购活动和经营活动中没有违法违规记录；
4、财务状况良好，依法缴纳税收和社会保障资金；
5、报名单位应是完全出于自愿，并有能力对所做出的有关承诺负责。
二、报名资料
有意向的招标代理服务的公司，请按照学校提供的报名材料要求，提交有关信息及证明材料，资料盖章后扫描成PDF文件发送至指定邮408083884@qq.com，纸质资料待疫情结束后提交。
三、时间安排
收取报名材料自2020年4月16日起至2020年7月16日止。
四、提交资料或者有任何疑问，请将相关内容发送至 408083884@qq.com。       
具体要求见附件1、2、3、4。


陕西广播电视大学
2020年4月16日

附件1：
陕西广播电视大学招标代理机构信息入库
报名材料说明书
1、 入库要求：
1、具有合法经营资格的公司或机构。
2、能够提供有效的营业执照、法人委托书（原件）
3、近3年内在参加招投标、政府采购活动和经营活动中没有违法违规记录； 
4、财务状况良好，依法缴纳税收和社会保障资金；
5、报名单位应是完全出于自愿，并有能力对所做出的有关承诺负责。
二、申请人需提供的材料
1、报名单位简况表（附件1）
2、自愿提供招标代理相关服务的声明(格式要求见附件2)
3、加盖单位公章的法定代表人身份证复印件或授权代理人的授权书和身份证复印件
4、加盖单位公章的营业执照、相关的资质证书、提供入围陕西省政府采购代理的证明材料等。
5、其他材料
5.1服务内容及收费标准。
5.2公司简况。
5.3工作组人员安排情况，应确定工作组负责人，并提供有关资料。
5.4工作流程和资料归档情况介绍，应含工作进度各节点时间。
5.5公司业绩情况。
5.6其他报名人认为需要提供的资料。
6、服务承诺(格式要求见附件3) 




附件2：报名单位简况表
	公司名称
	
	地址
	

	项目负责人
姓名
	
	联系电话
	

	公司情况
简介
	





	相关资质
	




	服务费报价
	



	工作组成员情况
	




	招标场地
情况
	
 



	业绩情况

	


	交通
	


	其他
	


注：1.项目组成员情况需说明工作人员姓名、电话、从业时间等情况
     2.服务费报价按照国家相关规定的80%收取代理服务费。
     3.招标场地填写开标会场，地址、面积大小、容纳人数，开标和评标会场是否分离情况。
     4. 业绩情况综合叙述不超过200字。
[bookmark: _GoBack]5.交通需填写从陕西广播电视大学郭杜校区到公司可乘公交车的情况参考时间及是否可以提供接送服务。
6.其他填写公司认为需要说明的其他相关情况。
[bookmark: _Toc444505241]
附件3、自愿提供招标代理服务声明                       

自愿提供招标代理服务声明

陕西广播电视大学
____________公司愿以本身的经验和能力为贵单位提供招标代理服务，现将我公司的资料提交给贵单位，供评审，我司承诺：将严格按照政府采购、招投标等相关法规的规定，以及我公司报名材料的承诺为贵校提供招标代理服务。




代表签字：
代表盖章：
公司地址：
项目联系人：
传真：


                                        公司

年 月 日





附件4：承诺书

                               承诺书
陕西广播电视大学：
我公司特向贵单位做出如下承诺：
1.我方所提供的一切资料真实、有效、合法；
2.我方近三年没有被行政主管部门做出过停止市场行为的处罚；
3.我方自觉遵守国家相关法律法规及学校有关管理办法；
5.我方接受学校委托10万元以上项目的采购代理招标工作；
6.不使用不正当手段影响校方工作；
7．当我公司发生被主管部门或市场监管部门行政处罚或通报批评的情况后，将及时主动告知学校；
8、当我公司经营资格、资质及工作组人员等信息发生变化时，将及时主动告知学校；
9、满足学校要求
（1）为校方采购工作提供政策咨询服务；
（2）按学校要求编制招标文件，负责商务和技术部分之间的衔接；
（3）负责依法依规组织政府采购工作，并协助办理有关审批手续；
（4）协助校方处理合同执行中可能出现的商务事宜；
（5）完成校方招标期间交办的相关事宜。
（6）每年给学校进行1~2次有关政策采购的相关知识的培训。



                               公司             

年   月  日


